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TUTKIELMAN MUOTOSEIKKOJA

1 Tutkielman yleisrakenne

Tutkielman (kandidaatintyon tai pro gradu -tutkielman) rakenne voi vaihdella jonkin verran
tutkimusmenetelmaén ja késittelytavan mukaan, mutta yleensa siind on seuraavat osat:

Alkuosa

— Nimidsivu

— Tiivistelma (abstrakti)

— Siséllysluettelo

Runko-osa

— Johdanto

— Teoriaosa

— Tutkimustavoite ja -ongelmat
— Menetelma

— Tulokset

— Pohdinta (tarkastelu, diskussio)
Loppuosa

— Léhdeluettelo

— Liitteet yms.

Etunimi Sukunimi Tutkielman kansilehdelle kirjoitetaan tekijdin

Jja tyon nimi sekd muut tiedot mallin mukaan
TYON NIMI SUURAAKKOSIN JA LIHAVOITUNA : -
TARVITTAESSA ERI RIVEILLE JAETTUNA keskitetysti.

Kasvatusticteen pro gradu -tutkielma Tutkielma on joko pro gradu -tutkielma tai
Savonlinnan opettajankoulutuslaitos . . . S o .
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Sisdllysluettelosta ndakyvdt kaikki tekstissd
. esiintyvdt pdd- ja alaotsikot samanmuotoisi-
SISALLYS na kuin tekstissd sekd sivu, jolta kukin otsi-
koitu luku alkaa.
1 JOHDANTO.......coeevveeieennen. 3
Pddotsikot kirjoitetaan suuraakkosin
2 PAAOTSIKKO.........ccocoov..... 5 marginaalista alkaen, alaotsikot pienin
kirjaimin ja porrastetusti niin, ettd alaotsi-
3 PAAOTSIKKO...........co0ecn.. 7 kon numero on ylemmdn otsikon alkukirjai-
3.1 Alaotsikko..................... 7 men kohdalla. (Kdytd sarkaimia!)
3.2 Alaotsikko.........cccieieinnii. 9
3.2.1 Alaotsikko........... 10 Kolmiportaisen otsikoinnin pitdisi riittdd.
3.2.2 Alaotsikko........... 12 Pistettd ei merkitd viimeisen eikd ainoan
- numeron perddn.
4 PAAOTSIKKO........covvnennenn. 13
5 POHDINTA.......ooooeeeoe 5 Sisallon jaottelun tulee olla symmetrinen:
saman portaan alaotsikoita on oltava aina-
LAHTEET .....oovoovoieeerenn) 17 kin kaksi.
LITTEET......ccoiiiiiiiiieeiiee 19 Johdannolla voi olla siscltoon liittyvd otsik-
ko. Myos pohdinnalla voi olla muukin otsik-
ko.

2 Tekstin asettelu sivuille

Ty6 kirjoitetaan A4-paperille rivivilillid 1,5. Kirjasintyyppi on Times (New Roman), koko
12 pistettd. Lisdksi noudatetaan seuraavia asetuksia:

— Ylé&- ja alamarginaali sekd vasen ja oikea marginaali on 2,5 cm.

— Molemmat reunat tasataan ja kdytetddn tekstinkasittelyohjelman automaattitavutusta.

— Sivut lasketaan nimidlehdestd alkaen, mutta ensimmaéinen numero merkitdén nakyviin vas-
ta johdantoluvun toiselle tekstisivulle ylos keskelle.

— Teksti monistetaan kaksipuolisesti. Johdantoluku aloitetaan aukeaman oikeanpuoleiselta
sivulta.

— Kappalejako osoitetaan sisentimilld kappaleen alku sarkaimella (n. 1 cm). Otsikon jil-
keistd ensimmadistd kappaletta ei sisennetd. (Aiemmin tutkielmissa kdytettiin vasensuora-
asettelua, jolloin tekstikappaleiden viliin tuli tyhja rivi.)

— Otsikon edelle jatetddn kaksi tyhjda rivid ja otsikon ja tekstin véliin yksi tyhjd rivi. Pailu-
vut aloitetaan uudelta sivulta.

— Pisteen, puolipisteen ja pilkun jdlkeen tulee vili. Sulkumerkin ja sulkeissa olevan tekstin
valiin ei jatetd tyhjaad, ei myoskéddn lainausmerkin ja lainatun jakson viliin. Numeron ja
prosenttimerkin viliin tulee valilyonti, esim. /0 % (ei: 10%).

— Ajatusviivana kiytetdédn tavallisesti yhdysmerkkid, jonka molemmin puolin on vilit, esim.
luokilla 3 - 6, 4 - 7-vuotiaat. (Varsinainen ajatusviiva on pitempi viiva: 4—7-vuotiaat.)

— Tehosteita kdytetdédn tutkielmatekstissd sddsteliddsti. Padotsikot merkitddn SUURAAKKO-
SILLA tai lihavoituina. Tekstikohtia voidaan tdhdentdd kursiivilla.



3 Lihdeviitteet

Lahdeviitteen tarkoituksena on ilmoittaa, kenen tekstid lainataan ja mistd teoksesta kohdan voi
16ytad. Viitteen ja lahdeluettelon viélilld on tiukka vastaavuus. Lahdeviitteen alussa on yleensd

kirjoittajan sukunimi, koska ldhdeluettelossa teokset ovat tekijéiden sukunimen mukaisessa
aakkosjarjestyksessd. Viitteessd on myos teoksen ilmestymisvuosi, ja siksi vuosi on ldhde-

luettelossakin heti tekijdn nimen peréssa. Viitteet sijoitetaan tekstiin sulkeisiin.

Jos tekijd mainitaan jo tekstissd, sulkeisiin merkitddn vain vuosiluku ja tarvittacssa
sivu(t). Jos tekijoitd on kaksi tai kolme, kahden viimeisen viliin tulee &-merkki. Lyhenne ym.
viittaa siithen, etté tekijoitd on enemmain kuin kolme. Muut tekijét mainitaan 1dhdeluettelossa.

Esimerkkeja:

Heinonen (1994, 35) viittad, ettd — — .

— — koulun tuloksellisuutta ovat arvioineet monet tutkijat (ks. esim. Hdmaildinen,
Laukkanen & Mikkola 1992), jotka — — .

Tassd teoksessa Lehtinen ym. (1989) késittelevat — — .

Jos julkaisun kirjoittaja tai toimittaja ei ole tiedossa, viitataan ldhteen otsikkoon siten,

ettd lahdeviite ja 1ahdeluettelon tiedot saadaan kytketyksi toisiinsa:

Vuoden 1994 opetussuunnitelman perusteet (POPS 1994) asettaa koulun uuden-
laisten haasteiden eteen.

— — on tehty erilaisia kokeiluja (esim. Suggestopedia suomalaisessa koulussa
1989), jotka osoittavat — — .

Jos viite kohdistuu vain yhteen lainattuun virkkeeseen, viite sijoitetaan kyseisen virk-

keen sisdédn ja loppupiste tulee vasta sulkumerkin jédlkeen. Jos viite kohdistuu useampaan

kuin yhteen lainattuun virkkeeseen, viite tulee pisteen jilkeen, esim. kappaleen loppuun:

Viestinndn yhteydessd voidaan puhua myos verkoston sosiaalisesta rakenteesta
(Rogers & Kincaid 1981).

Tyypillisin tulkitseva tutkimusmenetelmd on hermeneutiikka. Hermeneutiikka
merkitsee sanoman tai tekstin tulkintaa. (Leino 1988, 75.)




4 Lihdeluettelo

Lihdeluettelon otsikkona on LAHTEET. Tiedot kirjoitetaan kaikista niisti lzhteistd, joihin

tekstisséd on viitattu.

— Liéhteet aakkostetaan tekijidn (sen puuttuessa teoksen tai kirjoituksen) nimen mukaan. Sen
jélkeen tulee ilmestymisvuosi, julkaisun nimi, kustantajan kotipaikka seki kustantaja.

— Artikkelista merkitdan sekd artikkelin nimi ettd sen julkaisun nimi, jossa artikkeli on il-
mestynyt, ja artikkelin sivujen numerot.

— Saman tekijin teokset pannaan aikajdrjestykseen, samana vuonna ilmestyneet kuitenkin
aakkosjérjestykseen, jolloin julkaisut erotetaan toisistaan pienin kirjaimin (esim. 1994a,

1994b).
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